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PERSONUPPGIFTSANSVARIG SAMT KONTAKTUPPGIFTER

Personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som framgar av denna policy
ar Bolaget (”"Bolaget/vi”).

Om du har fragor eller synpunkter kring behandlingen av personuppgifter, eller om du vill
utdva dina rattigheter enligt nedan, ar du valkommen att kontakta oss per:

= telefon: +46735210252
= mejl: doni.livaja@jwk.se
= eller post, eller besdka oss pa vara kontor:

JWEK Analycera AB Stationsvagen 94, 144 61 RGnninge
JWEK Bolagskonsult AB Sjoviksvagen 23, 117 60 Stockholm
JWEK Liljeholmen AB Sjovikstorget 23, 117 60 Stockholm
JWEK Redovisning AB Malmgatan 4, 602 23 Norrkdping
JWEK Radgivning AB Bergviksgatan 6 e, 152 44 Sddertalje
JWK Skatteradgivning AB  Sjoviksvagen 23, 117 60 Stockholm
JWEK Sdder AB Sjoviksvagen 23, 117 60 Stockholm
TERMINOLOGI

| denna policy anvands begrepp med féljande inneboérd:

Med personuppgifter avses all slags information som direkt eller indirekt kan hanféras till en
fysisk person som ar i livet.

Med behandling av personuppgifter avses allt som sker med personuppgifterna. Varje atgard
som vidtas med personuppgifter utgér en behandling, oberoende av om den utfors
automatiserat eller inte. Exempel pa vanliga behandlingar &r insamling, registrering,
organisering, strukturering, lagring, bearbetning eller andring, dverforing och radering.

Med den registrerade avses den som en personuppgift avser, det vill sdga handlar om. Vi
kommer I6pande i denna policy att benamna den registrerade som ”"du” och “dig”.

Med kénsliga uppgifter avses sadana personuppgifter som avsldjar ras eller etniskt ursprung,
personliga asikter, religios eller filosofisk dvertygelse eller medlemskap i fackférening och
behandling av genetiska uppgifter, biometriska uppgifter for att entydigt identifiera en fysisk
person, uppgifter om halsa eller uppgifter om en fysisk persons sexualliv eller sexuella

laggning.

Med rattigheter avses de rattigheter som de personer vars personuppgifter behandlas, de
registrerade, har enligt GDPR. Dina rattigheter framgar nedan. Rattigheterna beskrivs dven
narmare pa Integritetsskyddsmyndighetens hemsida.



https://www.imy.se/privatperson/dataskydd/dina-rattigheter/
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3.3.2

INFORMATION OM VAR BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTER

Var verksamhet

Vi tillhandahaller tjanster som férutsatter att vi behandlar personuppgifter.
Avseende vilka personkategorier behandlar vi personuppgifter?

Inom ramen for var verksamhet behandlar vi personuppgifter avseende:

= foljande personer med koppling till presumtiva kunder och kunder:
- kunden i sig (ndr kunden ar en fysisk person)
- kundens foretradare
- verkliga huvudman samt andra dgare och personer med vasentligt inflytande 6ver
kunden
- kundens (ndr kunden ar en fysisk person) familjemedlemmar och kinda
medarbetare
- familjemedlemmar och kdnda medarbetare till kundens verkliga huvudman (néar
kunden &r en juridisk person)
=  motparter (i frdga om fysiska personer) till vara kunder i vara uppdrag, samt foljande
personer med koppling till de motparterna:
- foretradare
- verkliga huvudman samt andra dgare och personer med vasentligt inflytande 6ver
motparten
- familjemedlemmar och kdnda medarbetare till verkliga huvudman
= foretradare for vara samarbetspartners och leverantérer
= personer som soker anstallning hos oss, samt de personer som utgor referenser for
sadana personer
= personer som far inbjudningar och andra utskick
= personer som deltar vid vara evenemang

Information om var behandling av personuppgifter inom ramen for respektive omrade och
funktion, och dar vi har personuppgiftsansvar, framgar nedan.

Behandling av personuppgifter avseende presumtiva kunder
Vilka personer med koppling till kunden som omfattas anges ovan.
Andamal och laglig grund

Vi behandlar personuppgifter i syfte att hantera forfragningar fran en potentiell kund som
kan vilja anlita oss. Laglig grund for denna behandling utgérs av avtal (forberedelse infor att
inga avtal) och ett berattigat intresse for oss att kunna bemota forfragningar och skicka
offerter. | intresseavvagningen har vi beaktat att det ofta ar den potentiella kunden som
sjalvmant véljer att ta kontakt med oss. Vidare framgar det av lagen (2017:630) om atgarder
mot penningtvatt och finansiering av terrorism (”PTL”) att verksamhetsutévare av var typ
omfattas av skyldighet att ha kdnnedom om kunden. Grunden foér de atgarder for



kundkannedom som utférs av oss, vari personuppgifter behandlas, ar saledes rattslig
forpliktelse. Vi behover ha viss information om en presumtiv kund i férvag for att veta om
riskerna kommer att kunna hanteras pa ett satt som uppfyller PTL:s krav.

3.3.3 Det ar inte ett krav att lamna dina personuppgifter till oss innan du blir kund. Om du inte
lamnar dina personuppgifter till oss har vi inte mojlighet att Iamna offert eller fullgéra vara

ataganden om ett avtal sedermera ingas.

Kategorier av personuppgifter

334 Vi behandlar uppgifter avseende:

namn
personnummer

bild (fran ID-handling)

id-kortnummer

postadress(er)

e-postadress

telefonnummer

Status som “PEP” (person i politiskt utsatt stallning)

kontonummer

3.35 | tillagg till ovanstaende behandlar Bolaget dels sa kallade kénsliga personuppgifter (art. 9
GDPR, 5 kap. 5 § PTL), dels personuppgifter om lagovertradelser (art. 10 GDPR, 5 kap. 6 §
PTL), avseende kunden och dess foretradare och verkliga huvudman samt personer som
representerar andra parter an kunden i uppdrag Bolaget har for kunden. Uppgifterna avser:

Politiska asikter och filosofisk 6vertygelse (art. 9 GDPR). Eftersom extremism &r
en hogriskindikator behover Bolaget behandla uppgifter om sadana eventuella
kopplingar till kunden. Bolaget dokumenterar inte uppgifter om asikter och
Overtygelser som inte ar hanforliga till extremism, férutom om kundens
verksamhet i sig ar politisk/filosofisk och dar det framgar av namnet,
verksamhetsbeskrivningen eller liknande underlag vilken politisk/filosofisk
inriktning verksamheten har.

Forekomst pa ”sanktionslistor” (art. 10 GDPR). Kunds koppling till
internationella sanktioner ar en vasentlig riskindikator som Bolaget behdver
beakta for att bedéma risk och vidta tillhérande atgédrder for skarpt
kundkdannedom och 6vervakning.

Koppling till brott (art. 10 GDPR). Om kunden har koppling till brott eller
misstanke om brott — framforallt savitt avser ekonomiska brott eller brott med
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3.3.6

3.3.7

3.3.8

3.3.9

3.3.10

3.4

341

3.4.2

3.43

koppling till extremism — sa behover Bolaget beakta det som en hogriskindikator
och vidta tillhérande atgarder for skarpt kundkdannedom och 6vervakning.

Mottagare av personuppgifter

Uppgifterna lagras i:

- Accountec Byraportal, som tillhandahallas av Accountec Sweden AB
- Microsoft Office 365, som tillhandahallas av Microsoft (se mer nedan)

Vi kan dven, nér det ar andamalsenligt for att fullgéra vara forpliktelser eller tillgodose
berattigade intressen, dela uppgifter med andra — ovannamnda — bolag i JWK-gruppen.

Ovannamnda bolag utgor personuppgiftsbitrade till oss.

Vi kan adven dela uppgifter med till exempel var tillsynsmyndighet enligt PTL eller annan
myndighet om sadant utlamnande foreskrivs i lag.

Lagring och gallring av personuppgifter

For det fall ingen kundrelation inleds lagrar vi uppgifterna under ett ar baserat pa vart
berattigade intresse att behalla information om vilka vi tillstéllt offerter och innehallet i
dessa. Om kontakten leder till ett kundférhallande lagras uppgifternai enlighet med avsnittet
om kunder nedan.

Behandling av personuppgifter avseende kunder
Vilka personer med koppling till kunden som omfattas anges ovan.
Andamal och laglig grund

PTL:s krav pa kundkdnnedom m.m. géiller I6pande under kundrelationen. Uppgifter om
uppdaterad kundkdnnedom, évervakning m.m. maste bevaras enligt PTL. Vart andamal med
behandlingen ar saledes att uppfylla PTL:s krav avseende kundkdnnedom m.m. Grunden for
de atgarder for kundkdannedom som utférs av oss, vari personuppgifter behandlas, ar saledes
rattslig forpliktelse.

Kategorier av personuppgifter

Vi behandlar uppgifter avseende:
- namn
- personnummer
- bild (fran ID-handling)
- id-kortnummer

- postadress(er)
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3.45

e-postadress

telefonnummer

Status som “PEP” (person i politiskt utsatt stallning)
kontonummer

namn pa narstaende till kunden, i den man vi bistar vid en transaktion mellan
kunden och en narstaende till kunden

| tillagg till ovanstdende behandlar Bolaget dels sa kallade kénsliga personuppgifter (art. 9
GDPR, 5 kap. 5 § PTL), dels personuppgifter om lagovertradelser (art. 10 GDPR, 5 kap. 6 §
PTL), avseende kunden och dess foretradare och verkliga huvudman samt personer som
representerar andra parter an kunden i uppdrag Bolaget har for kunden. Uppgifterna avser:

Politiska asikter och filosofisk dvertygelse (art. 9 GDPR). Eftersom extremism &r
en hogriskindikator behover Bolaget behandla uppgifter om sadana eventuella
kopplingar till kunden. Bolaget dokumenterar inte uppgifter om asikter och
overtygelser som inte ar hanforliga till extremism, forutom om kundens
verksamhet i sig ar politisk/filosofisk och dar det framgar av namnet,
verksamhetsbeskrivningen eller liknande underlag vilken politisk/filosofisk
inriktning verksamheten har.

Etniskt ursprung (art. 9 GDPR). Uppgiften kan behandlas om det uppkommer
fraga kring om kunden har en substantiell geografisk koppling som kan férklara
en viss transaktion till ett visst land, och dar uppgiften paverkar riskbedémningen
och legitimiteten.

Medlemskap i fackférening (art. 9 GDPR). Nar Bolaget tillhandahaller tjanster
inom 16n, eller om Bolaget mottar kopia pa anstéllningsavtal som underlag for till
exempel kundkdnnedom och 6vervakning, kan det forekomma att Bolaget far
kdannedom om sadana medlemskap.

Forekomst pa ”sanktionslistor” (art. 10 GDPR). Kunds koppling till
internationella sanktioner ar en vasentlig riskindikator som Bolaget behoéver
beakta for att bedéma risk och vidta tillhérande atgarder for skarpt
kundkdannedom och 6vervakning.

Koppling till brott (art. 10 GDPR). Om kunden har koppling till brott eller
misstanke om brott — framforallt savitt avser ekonomiska brott eller brott med
koppling till extremism — sa behover Bolaget beakta det som en hdgriskindikator
och vidta tillhérande atgarder for skarpt kundkdnnedom och évervakning.

Mottagare av personuppgifter

Uppgifterna lagras i:

Accountec Byraportal, som tillhandahallas av Accountec Sweden AB
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- Microsoft Office 365, som tillhandahallas av Microsoft (se mer nedan)

Vi kan dven, nér det ar andamalsenligt for att fullgéra vara forpliktelser eller tillgodose
berattigade intressen, dela uppgifter med andra — ovannamnda — bolag i JWK-gruppen.

Ovannamnda bolag utgor personuppgiftsbitrade till oss.

Vi kan aven dela uppgifter med till exempel var tillsynsmyndighet enligt PTL eller annan
myndighet om sadant utlamnande foéreskrivs i lag.

Lagring och gallring av personuppgifter

De personuppgifter som insamlats inom ramen for atgarder for kundkdnnedom behaller vi
under pagdende kundforhallande och darefter under fem (5) ar fran avslutat
kundforhallande. Om det &r nodvandigt for att forebygga, upptacka eller utreda PT eller FT,
eller om myndighet gér anmodan darom, far vi bevara uppgifterna i upp till 10 ar.

Lagring av personuppgifter som sker i syfte att uppfylla rattsliga skyldigheter avseende
beskattning, bokféring eller for att forsvara rattsliga ansprak lagras i sju (7) ar fran
faktureringstillfallet (rorande bokforing) och tio (10) ar (rérande beskattning och
preskriptionstider).

Personuppgifterna som behovs for att vi ska kunna forsvara oss mot eventuella rattsliga
ansprak sparas under tiden som avtalsférhallandet med kund varar och under en tid om tio
(10) ar darefter.

Behandling av personuppgifter vid I6pande hantering av kundrelation/uppdrag
Andamél och laglig grund

For att kunna utfora vara tjanster behover vi behandla personuppgifter. Laglig grund ar dels
rattslig forpliktelse, utéver ovannamnda PTL (bokforingslagen kraver att vi dokumenterar
vissa uppgifter om personer) dels avtalsforpliktelse (vi har skyldigheter enligt kundavtalet att
vidta vissa atgarder och darvidlag behandla information som innefattar bland annat
personuppgifter), dels berattigat intresse (det ligger i den vars personuppgifter vi behandlars
intresse att atgarden vidtas av oss).

For féljande andamal behandlar vi dina personuppgifter for att uppfylla rattsliga forpliktelser
(utéver ovannamnda redogorelser for AML/PTL):

e  For att kunna hantera bokféring enligt bokféringslagen (1999:1078)
For féljande dndamal behandlar vi dina personuppgifter for att fullgora avtalsforpliktelser:

e  For att kunna kommunicera med berérda personer via mejl, post och telefon
e For att kunna administrera och boka moéten

e For att tillhandahalla effektiv och korrekt dokumentation, administration och
handlaggning av uppdraget



e FOr att kunna hantera och administrera tjansterna tillhérande underlag

e FOr att kunna hantera och administrera kundfordringar som uppkommer inom
ramen for ett uppdrag

354 For foljande andamal behandlar vi dina personuppgifter med stéd av vart berattigade
intresse:

e  For att kunna hantera och administrera var redovisning enligt etablerad standard

e For att kunna kontakta berérda personer och vidta atgdrder for fullgérande av
uppdraget i 6vrigt

e  For att tillvarata vara rattigheter vid rattsliga ansprak som riktas mot oss

355 Det ar inte ett krav att lamna dina personuppgifter till oss. Om du inte [dmnar dina
personuppgifter till oss har vi inte mojlighet att fullgora vart avtal i férhallande till dig.

Kategorier av personuppgifter
3.5.6 Vi hanterar féljande kategorier av personuppgifter.
- namn
- personnummer
- postadress(er)
- e-postadress
- telefonnummer

kontonummer

Mottagare av personuppgifter
3.5.7 Uppgifterna lagras i:

- Accountec Byraportal, som tillhandahallas av Accountec Sweden AB

- Microsoft Office 365, som tillhandahallas av Microsoft (se mer nedan)
- Fortnox, som tillhandahalls av Fortnox AB

- Reda, som tillhandahalls av Ackolad AB

3.5.8 Vi kan aven, nar det ar dndamalsenligt for att fullgéra vara forpliktelser eller tillgodose
berattigade intressen, dela uppgifter med andra — ovanndmnda — bolag i JWK-gruppen.

3.5.9 Ovannamnda bolag utgdr personuppgiftsbitrade till oss.

3.5.10 Vi kan aven dela uppgifter med till exempel var tillsynsmyndighet enligt PTL eller annan
myndighet om sadant utlamnande foreskrivs i lag.

Lagring och gallring av personuppgifter
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3.6.4

3.6.5

De personuppgifter som insamlats inom ramen for atgarder for kundkdnnedom behaller vi
under pagaende kundforhallande och déarefter under fem (5) ar fran avslutat
kundforhallande. Om det ar nédvandigt for att forebygga, upptacka eller utreda PT eller FT,
eller om myndighet gér anmodan darom, far vi bevara uppgifterna i upp till 10 ar.

Lagring av personuppgifter som sker i syfte att uppfylla rattsliga skyldigheter avseende
beskattning, bokforing eller for att forsvara rattsliga ansprak lagras i sju (7) ar fran
faktureringstillfallet (rérande bokforing) och tio (10) ar (rérande beskattning och
preskriptionstider).

Personuppgifterna som behovs for att vi ska kunna forsvara oss mot eventuella rattsliga
ansprak sparas under tiden som avtalsférhallandet med kund varar och under en tid om tio
(10) ar darefter.

Behandling av personuppgifter i samband med ansékan om anstéllning
Andamdl och laglig grund

For att vi ska kunna hantera ansokningar, hdlla intervjuer och fatta beslut i ett
rekryteringsforfarande samlar vi in och behandlar personuppgifter. Det Overgripande
dndamalet med en rekryteringsprocess ar att vi ska kunna anstalla personer med ratt
egenskaper till ledig befattning. Vi kan dven komma att spara personuppgifterna i syfte att
kontakta den sdkande vid framtida rekryteringar. Laglig grund fér behandlingen utgors av
ingdende av avtal samt vart berdttigade intresse av att kunna ta emot och hantera en
ansOkan om anstallning.

Det ar inte ett krav att lamna dina personuppgifter till oss. Om du inte ldmnar dina
personuppgifter till oss har vi inte mojlighet att uppfylla vara ataganden gentemot dig och
genomfora rekryteringsprocessen.

Kategorier av personuppgifter
Inom ramen for en rekryteringsprocess hanterar vi foljande kategorier av personuppgifter:

e sokandes namn, adress, e-postadress, telefonnummer och personnummer
o jforekommande fall, fotografi pa den sokande

e namn och kontaktuppgifter till eventuella referenser.

Det ar viktigt att du som s6kande inte lamnar uppgifter som inte ar relevanta for ansokan.
Vid ansdkan behover du inte ange kansliga personuppgifter gillande etniskt ursprung,
politiska asikter, religios eller filosofisk 6vertygelse, medlemskap i fackférening, uppgifter om
héalsa samt uppgifter om konstillhérighet. Du som soker jobb ska bara lamna personuppgifter
om dig sjalv i ditt personliga brev. Om vi inhamtar referenser om dig kommer vi dela och
motta personuppgifter i referenstagningen.

Mottagare av personuppgifter

Uppgifterna lagras i:

10
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- Microsoft Office 365, som tillhandahallas av Microsoft (se mer nedan)

Vi kan dven, nér det ar andamalsenligt for att fullgéra vara forpliktelser eller tillgodose
berattigade intressen, dela uppgifter med andra — ovannamnda — bolag i JWK-gruppen.

Ovannamnda bolag utgor personuppgiftsbitrade till oss.
Lagring och gallring av personuppgifter

Vi behaller personuppgifterna under rekryteringsprocessen. Gallring av inhdmtade uppgifter
for de som inte erbjudits anstéllning sker efter tva (2) ar i enlighet med diskrimineringslagen.

Vi kan ocksa komma att spara ansékningar fran kandidater som &r intressanta for framtida
rekryteringar. | sddana fall sparas uppgifterna i maximalt 2 ar. Du har dock alltid méjlighet att
motsatta dig sadan framtida kontakt genom att invdnda mot behandlingen.

Behandling av personuppgifter i samband med marknadsforing

Anmalan och deltagande vid evenemang

Andamél och laglig grund

Vianordnar event dar inbjudan skickas ut med e-post till intressenter i marknadsforingssyfte.
Den lagliga grunden for detta ar vart berattigade intresse. | intresseavvagningen har vi
beaktat vart intresse av att tillhandahalla evenemang for att informera om och marknadsféra
var verksamhet samt att mottagarna kan fa nytta av innehallet i yrkessammanhang.

Fotografier och filmer behandlar vi for att informera om och marknadsfora var verksamhet
pd var hemsida och i sociala medier. Vi behandlar uppgifterna med stod av en
intresseavvagning. | intresseavvagningen har vi beaktat vart intresse av att marknadsféra var
verksamhet.

Kategorier av personuppgifter

De personuppgifter som behandlas i marknadsforingssyfte & namn och e-postadress till
kund och andra intressenter, anstdlld hos kund eller annan av kunden angiven
kontaktperson.

| de fall vi fotograferar och/eller filmar vid vara evenemang och seminarium behandlar vi
dven uppgifter om dig i form av bilder och inspelat material.

For det fall du som registrerad anmalt kostpreferenser i samband med att vi anordnar
evenemang behandlar vi dessa uppgifter for att kunna bestalla fortaring.

Mottagare av personuppgifter
Uppgifterna lagras i:

- Microsoft Office 365 (se mer nedan)

11
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3.7.8

3.7.9

3.7.10

3.7.11

3.7.12

3.7.13

3.7.14

3.7.15

3.7.16

- Facebook (se mer nedan)
- Instagram (se mer nedan)
- LinkedIn (se mer nedan)

- TikTok (se mer nedan)

Vi kan dven, nér det ar andamalsenligt for att fullgéra vara forpliktelser eller tillgodose
berattigade intressen, dela uppgifter med andra — ovannamnda — bolag i JWK-gruppen.

Ovannamnda bolag utgor personuppgiftsbitrade till oss.
Lagring av personuppgifter

For att underlatta framtida utskick behaller vi séndlistor. Vi gallrar fortlépande sandlistor
samt om du avbojt fler utskick. Fotografier och filmer sparas for att vi ska kunna nyttja dessa
i var marknadsforing. Gallring sker dven héar I6pande samt pa begaran fran dig.

Uppgifter om kostpreferenser sparas dock inte efter det att evenemanget agt rum.

Utskick av nyhetsbrev

Andamél och laglig grund

Utskick av nyhetsbrev utgor en marknadsféringsatgard. Den lagliga grunden &r i dessa fall
vart berattigade intresse av att informera om nyheter vilket vi bedomer mottagarna kan dra
nytta av i yrkessammanhang

Kategorier av personuppgifter

De personuppgifter som behandlas ar namn och e-postadress till kund och andra
intressenter, anstalld hos kund eller annan av kunden angiven kontaktperson.

Mottagare av personuppgifter
Uppgifterna lagras i:
- Microsoft Office 365, som tillhandahallas av Microsoft (se mer nedan)

Vi kan aven, nar det dr dandamalsenligt for att fullgéra vara forpliktelser eller tillgodose
berattigade intressen, dela uppgifter med andra — ovanndmnda — bolag i JWK-gruppen.

Ovannamnda bolag utgor personuppgiftsbitrade till oss.
Lagring och gallring av personuppgifter

For att underlatta framtida utskick behaller vi sandlistor. Vi gallrar fortlopande sandlistor,
dels om vi inte langre har ett berattigat intresse av att skicka ut nyhetsbrev till dig, dels om
du har avboijt fler utskick.

DEN REGISTRERADES RATTIGHETER
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4.1

411

4.1.2

4.2

4.2.1

4.2.2

4.2.3

4.3

43.1

4.3.2

4.4

44.1

Ratt till tillgang (s.k. registerutdrag)

Du har rétt att fa besked om vilka behandlingar vi gor om dig. Ett sddant besked ska bland
annat innehalla en beskrivning av andamalet med och laglig grund for behandlingarna, vilka
kategorier av personuppgifter det ror och vilka som mottagit personuppgifterna. Vi har
sammanstallt sadan information pa évergripande niva ovan, vilket ar ett enkelt satt for dig
att fa information om hur vi arbetar med personuppgifter. Ett registerutdrag innebar att du
ska fa en overblick 6ver behandlingar sa att du forstar om, och i sa fall i vilket syfte, dina
personuppgifter behandlas.

Det bor dock noteras att ratten till tillgang till uppgifter inte géller sddana uppgifter som vi
enligt lag inte far lamna ut, exempelvis nar vi har utdvat var skyldighet att rapportera
misstankt penningtvatt eller finansiering av terrorism enligt PTL. Vi kan darféor komma att
neka en begaran fran en registrerad om att utdva rattigheten ovan.

Ratt till rattelse, radering eller begransning

Om du tycker att vi behandlat dina personuppgifter pa ett felaktigt satt, eller att de behover
kompletteras, har du ratt att begara att vi rattar dem och om du inte vill att vi ska fortsatta
behandla personuppgifter, har du ratt att begara att vi ska radera dem. Vi kommer ratta och
radera personuppgifterna om det dr mojligt i forhallande till vart &ndamal med behandlingen
och de lagregler vi ar skyldiga att folja.

Om du tycker att personuppgifterna vi har om dig ar inkorrekta, att var behandling strider
mot lag eller att vi inte behdver uppgifterna for ett specifikt syfte har du ratt att begara att
vi begransar var behandling av de personuppgifterna. Du kan ocksa begéra att vi inte ska
behandla dina personuppgifter under tiden som vi utreder om din begaran om att utéva dina
rattigheter kan bifallas.

Det bor dock noteras att ratten till rattelse eller radering i vissa fall kan vara begransad, da vi
har en skyldighet att bevara vissa uppgifter enligt lag, exempelvis i syfte att forhindra
penningtvatt och finansiering av terrorism.

Ratt att gora invandningar mot viss typ av behandling

Du har ratt att ndr som helst invdnda mot behandling av dina personuppgifter om den lagliga
grunden foér behandlingen utgors av ett allmanintresse eller intresseavvdgning. Om du
invdnder kommer vi att préva om vart intresse av att behandla dina uppgifter vager tyngre
an ditt intresse av att personuppgifterna inte behandlas.

Du har dven ratt att nar som helst invdnda mot behandling av dina personuppgifter for direkt
marknadsforing. Om du inte langre onskar ta emot marknadsforing fran oss kommer vi att
avsluta direktmarknadsforingen.

Ratt till dataportabilitet

Du har ratt till att fa ut de personuppgifter som du tillhandahallit den
personuppgiftsansvarige och har ratt att overféra dessa uppgifter till en annan
personuppgiftsansvarig. Detta galler dock under forutsattning att det
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4.5

45.1

4.6

4.6.1

4.6.2

5.1

6.1

7.1

(a) ar tekniskt mojligt, och

(b) den lagliga grunden for behandlingen utgors av samtycke eller att behandlingen varit
nodvandig for fullgbrande av avtal.

Réatt att aterkalla samtycke

Om personuppgiftsbehandlingen grundar sig pa ditt samtycke har du ratt att ndr som helst
aterkalla detta samtycke. Sadan aterkallelse paverkar inte lagligheten i
personuppgiftsbehandlingen innan samtycket aterkallades.

Rétt att klaga pa personuppgiftshanteringen

Du har alltid ratt att kontakta Integritetsskyddsmyndigheten om du vill inge ett klagomal
kopplat till var behandling av personuppgifter. Nedan finner du kontaktuppgifter till
Integritetsskyddsmyndigheten.

= Telefonnummer: 08-657 61 00
= E-postadress: imy@imy.se

Vill du som registrerad utéva dina rattigheter eller fa svar pa andra fragor hittar du vara
kontaktuppgifter i avsnitt 1. Du har ratt att vanda dig till oss i stallet for till
Integritetsskyddsmyndigheten.

HUR SKYDDAS DINA PERSONUPPGIFTER?

Vi anvander IT-system for att skydda sekretessen, integriteten och tillgdngen till
personuppgifter. Vi har vidtagit sarskilda sdkerhetsatgarder for att skydda dina
personuppgifter mot olovlig eller obehorig behandling (olovlig tillgang, forlust, forstorelse
eller skada). Endast de personer som faktiskt behover behandla dina personuppgifter for att
vi ska kunna uppfylla angivna andamal i denna integritetspolicy har tillgang till uppgifterna.

OVERFORING AV UPPGIFTER TILL TREDJE PART

Vi kommer att, fran tid till annan, éverlamna information till relevant tredje part (inklusive,
men inte begransat till, situationer déar vi har en rattslig skyldighet att géra sa). For att i varje
sadant fall sdkerstalla att personuppgifter behandlas pa ett tryggt och sakert satt har vi som
rutin att uppratta personuppgiftsbitradesavtal med varje extern part som behandlar
personuppgifter for var rakning. Vilka personuppgifter vi delar med tredje part framgar av
avsnitt 3.

OVERFORING TILL TREDJE LAND

Vi stravar alltid efter att endast behandla personuppgifter inom EU/EES. | férekommande fall
kan vi komma att dela personuppgifter med en aktor i ett land utanfér EU/EES, s.k. tredje
land. For det fall overforing sker till tredje land kommer vi att sakerstélla att sddan 6verforing
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7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

sker i enlighet med gadllande dataskyddslagstiftning, antingen genom att Overforingen
baseras pa beslut fran EU-kommissionen om adekvat skyddsniva eller genom att anvanda
EU-kommissionens standardavtalsklausuler i kombination med organisatoriska och tekniska
skyddsatgarder.

Nedanstaende mottagare utanfér EU/EES kan komma i fraga.

Domstolar, myndigheter och andra offentliga organ

| samband med utférande av uppdrag for vara kunder kan vi behova dela nédvéndiga
uppgifter med domstolar, myndigheter och andra offentliga organ utanfor EU/EES. Vilka
lander som kan komma i fraga ar beroende av omstdndigheterna i det enskilda fallet.

Systemleverantorer

Microsoft Office 365

| var verksamhet anvander vi Microsoft Office 365. | samband med att Microsoft mottar
personuppgifter om dig kan personuppgifterna overféras till bland annat USA. For mer
information om Microsofts personuppgiftsbehandling, se:

https://privacy.microsoft.com/sv-se/privacystatement

FoOr att Iasa mer om overforing till tredje land och for att ta de av standardavtalsklausulerna,
se:

https://learn.microsoft.com/en-us/compliance/regulatory/offering-eu-model-clauses

Sociala medier

Nar du besoker vara sociala medier (Instagram, Facebook, LinkedIn, TikTok) samlas dina
personuppgifter ocksa in och behandlas av dessa foretag (Meta och LinkedIn). | samband
med att dessa foretag tar emot personuppgifter kan uppgifterna foras dver till USA.

Instagram och Facebook

Genom att anvanda tjansterna behandlas dina personuppgifter av Meta Platforms Ireland
Limited. For mer information om behandlingen, 6verforing till tredje land och for att ta del
av standardavtalsklausulerna, se:

https://sv-se.facebook.com/privacy/policy/?entry point=facebook page footer

https://www.facebook.com/help/566994660333381?ref=dp&helpref=fag content

LinkedIn

Genom att anvanda tjansten behandlas dina personuppgifter av LinkedIn Ireland Unlimited
Company. For mer information om behandlingen, éverforing till tredje land och for att ta del
av standardavtalsklausulerna, se:
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7.10

8.1

https://se.linkedin.com/legal/privacy-policy

https://www.linkedin.com/help/linkedin/answer/a1343190

TikTok

Genom att anvanda tjansten behandlas dina personuppgifter av ByteDance Ltd. For mer
information om behandlingen, o6verféring till tredje land och for att ta del av
standardavtalsklausulerna, se:

https://www.tiktok.com/legal/page/eea/privacy-policy/sv

ANDRINGAR AV INTEGRITETSPOLICYN

Vi forbehaller oss ratten att andra och uppdatera integritetspolicyn. Vid materiella andringar
i integritetspolicyn eller om befintliga uppgifter ska behandlas pa annat satt @n vad som
anges i integritetspolicyn, kommer vi att informera om detta pa lampligt satt.
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	2.3 Med behandling av personuppgifter avses allt som sker med personuppgifterna. Varje åtgärd som vidtas med personuppgifter utgör en behandling, oberoende av om den utförs automatiserat eller inte. Exempel på vanliga behandlingar är insamling, regist...
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	3.3.3 Det är inte ett krav att lämna dina personuppgifter till oss innan du blir kund. Om du inte lämnar dina personuppgifter till oss har vi inte möjlighet att lämna offert eller fullgöra våra åtaganden om ett avtal sedermera ingås.
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	- Förekomst på ”sanktionslistor” (art. 10 GDPR). Kunds koppling till internationella sanktioner är en väsentlig riskindikator som Bolaget behöver beakta för att bedöma risk och vidta tillhörande åtgärder för skärpt kundkännedom och övervakning.
	- Koppling till brott (art. 10 GDPR). Om kunden har koppling till brott eller misstanke om brott – framförallt såvitt avser ekonomiska brott eller brott med koppling till extremism – så behöver Bolaget beakta det som en högriskindikator och vidta till...
	3.3.6 Uppgifterna lagras i:
	3.3.7 Vi kan även, när det är ändamålsenligt för att fullgöra våra förpliktelser eller tillgodose berättigade intressen, dela uppgifter med andra – ovannämnda – bolag i JWK-gruppen.
	3.3.8 Ovannämnda bolag utgör personuppgiftsbiträde till oss.
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	3.4.4 I tillägg till ovanstående behandlar Bolaget dels så kallade känsliga personuppgifter (art. 9 GDPR, 5 kap. 5 § PTL), dels personuppgifter om lagöverträdelser (art. 10 GDPR, 5 kap. 6 § PTL), avseende kunden och dess företrädare och verkliga huvud...
	- Politiska åsikter och filosofisk övertygelse (art. 9 GDPR). Eftersom extremism är en högriskindikator behöver Bolaget behandla uppgifter om sådana eventuella kopplingar till kunden. Bolaget dokumenterar inte uppgifter om åsikter och övertygelser som...
	- Etniskt ursprung (art. 9 GDPR). Uppgiften kan behandlas om det uppkommer fråga kring om kunden har en substantiell geografisk koppling som kan förklara en viss transaktion till ett visst land, och där uppgiften påverkar riskbedömningen och legitimit...
	- Medlemskap i fackförening (art. 9 GDPR). När Bolaget tillhandahåller tjänster inom lön, eller om Bolaget mottar kopia på anställningsavtal som underlag för till exempel kundkännedom och övervakning, kan det förekomma att Bolaget får kännedom om såda...
	- Förekomst på ”sanktionslistor” (art. 10 GDPR). Kunds koppling till internationella sanktioner är en väsentlig riskindikator som Bolaget behöver beakta för att bedöma risk och vidta tillhörande åtgärder för skärpt kundkännedom och övervakning.
	- Koppling till brott (art. 10 GDPR). Om kunden har koppling till brott eller misstanke om brott – framförallt såvitt avser ekonomiska brott eller brott med koppling till extremism – så behöver Bolaget beakta det som en högriskindikator och vidta till...
	3.4.5 Uppgifterna lagras i:
	3.4.6 Vi kan även, när det är ändamålsenligt för att fullgöra våra förpliktelser eller tillgodose berättigade intressen, dela uppgifter med andra – ovannämnda – bolag i JWK-gruppen.
	3.4.7 Ovannämnda bolag utgör personuppgiftsbiträde till oss.
	3.4.8 Vi kan även dela uppgifter med till exempel vår tillsynsmyndighet enligt PTL eller annan myndighet om sådant utlämnande föreskrivs i lag.
	Lagring och gallring av personuppgifter
	3.4.9 De personuppgifter som insamlats inom ramen för åtgärder för kundkännedom behåller vi under pågående kundförhållande och därefter under fem (5) år från avslutat kundförhållande. Om det är nödvändigt för att förebygga, upptäcka eller utreda PT el...
	3.4.10 Lagring av personuppgifter som sker i syfte att uppfylla rättsliga skyldigheter avseende beskattning, bokföring eller för att försvara rättsliga anspråk lagras i sju (7) år från faktureringstillfället (rörande bokföring) och tio (10) år (rörand...
	3.4.11 Personuppgifterna som behövs för att vi ska kunna försvara oss mot eventuella rättsliga anspråk sparas under tiden som avtalsförhållandet med kund varar och under en tid om tio (10) år därefter.

	3.5 Behandling av personuppgifter vid löpande hantering av kundrelation/uppdrag
	3.5.1 För att kunna utföra våra tjänster behöver vi behandla personuppgifter. Laglig grund är dels rättslig förpliktelse, utöver ovannämnda PTL (bokföringslagen kräver att vi dokumenterar vissa uppgifter om personer) dels avtalsförpliktelse (vi har sk...
	3.5.2 För följande ändamål behandlar vi dina personuppgifter för att uppfylla rättsliga förpliktelser (utöver ovannämnda redogörelser för AML/PTL):
	3.5.3 För följande ändamål behandlar vi dina personuppgifter för att fullgöra avtalsförpliktelser:
	3.5.4 För följande ändamål behandlar vi dina personuppgifter med stöd av vårt berättigade intresse:
	3.5.5 Det är inte ett krav att lämna dina personuppgifter till oss. Om du inte lämnar dina personuppgifter till oss har vi inte möjlighet att fullgöra vårt avtal i förhållande till dig.
	3.5.6 Vi hanterar följande kategorier av personuppgifter.
	- namn
	- personnummer
	- postadress(er)
	- e-postadress
	- telefonnummer
	- kontonummer
	3.5.7 Uppgifterna lagras i:
	3.5.8 Vi kan även, när det är ändamålsenligt för att fullgöra våra förpliktelser eller tillgodose berättigade intressen, dela uppgifter med andra – ovannämnda – bolag i JWK-gruppen.
	3.5.9 Ovannämnda bolag utgör personuppgiftsbiträde till oss.
	3.5.10 Vi kan även dela uppgifter med till exempel vår tillsynsmyndighet enligt PTL eller annan myndighet om sådant utlämnande föreskrivs i lag.
	3.5.11 De personuppgifter som insamlats inom ramen för åtgärder för kundkännedom behåller vi under pågående kundförhållande och därefter under fem (5) år från avslutat kundförhållande. Om det är nödvändigt för att förebygga, upptäcka eller utreda PT e...
	3.5.12 Lagring av personuppgifter som sker i syfte att uppfylla rättsliga skyldigheter avseende beskattning, bokföring eller för att försvara rättsliga anspråk lagras i sju (7) år från faktureringstillfället (rörande bokföring) och tio (10) år (rörand...
	3.5.13 Personuppgifterna som behövs för att vi ska kunna försvara oss mot eventuella rättsliga anspråk sparas under tiden som avtalsförhållandet med kund varar och under en tid om tio (10) år därefter.

	3.6 Behandling av personuppgifter i samband med ansökan om anställning
	3.6.1 För att vi ska kunna hantera ansökningar, hålla intervjuer och fatta beslut i ett rekryteringsförfarande samlar vi in och behandlar personuppgifter. Det övergripande ändamålet med en rekryteringsprocess är att vi ska kunna anställa personer med ...
	3.6.2 Det är inte ett krav att lämna dina personuppgifter till oss. Om du inte lämnar dina personuppgifter till oss har vi inte möjlighet att uppfylla våra åtaganden gentemot dig och genomföra rekryteringsprocessen.
	3.6.3 Inom ramen för en rekryteringsprocess hanterar vi följande kategorier av personuppgifter:
	3.6.4 Det är viktigt att du som sökande inte lämnar uppgifter som inte är relevanta för ansökan. Vid ansökan behöver du inte ange känsliga personuppgifter gällande etniskt ursprung, politiska åsikter, religiös eller filosofisk övertygelse, medlemskap ...
	3.6.5 Uppgifterna lagras i:
	3.6.6 Vi kan även, när det är ändamålsenligt för att fullgöra våra förpliktelser eller tillgodose berättigade intressen, dela uppgifter med andra – ovannämnda – bolag i JWK-gruppen.
	3.6.7 Ovannämnda bolag utgör personuppgiftsbiträde till oss.
	3.6.8 Vi behåller personuppgifterna under rekryteringsprocessen. Gallring av inhämtade uppgifter för de som inte erbjudits anställning sker efter två (2) år i enlighet med diskrimineringslagen.
	3.6.9 Vi kan också komma att spara ansökningar från kandidater som är intressanta för framtida rekryteringar. I sådana fall sparas uppgifterna i maximalt 2 år. Du har dock alltid möjlighet att motsätta dig sådan framtida kontakt genom att invända mot ...

	3.7 Behandling av personuppgifter i samband med marknadsföring
	Anmälan och deltagande vid evenemang
	3.7.1 Vi anordnar event där inbjudan skickas ut med e-post till intressenter i marknadsföringssyfte. Den lagliga grunden för detta är vårt berättigade intresse. I intresseavvägningen har vi beaktat vårt intresse av att tillhandahålla evenemang för att...
	3.7.2 Fotografier och filmer behandlar vi för att informera om och marknadsföra vår verksamhet på vår hemsida och i sociala medier. Vi behandlar uppgifterna med stöd av en intresseavvägning. I intresseavvägningen har vi beaktat vårt intresse av att ma...
	3.7.3 De personuppgifter som behandlas i marknadsföringssyfte är namn och e-postadress till kund och andra intressenter, anställd hos kund eller annan av kunden angiven kontaktperson.
	3.7.4 I de fall vi fotograferar och/eller filmar vid våra evenemang och seminarium behandlar vi även uppgifter om dig i form av bilder och inspelat material.
	3.7.5 För det fall du som registrerad anmält kostpreferenser i samband med att vi anordnar evenemang behandlar vi dessa uppgifter för att kunna beställa förtäring.
	3.7.6 Uppgifterna lagras i:
	3.7.7 Vi kan även, när det är ändamålsenligt för att fullgöra våra förpliktelser eller tillgodose berättigade intressen, dela uppgifter med andra – ovannämnda – bolag i JWK-gruppen.
	3.7.8 Ovannämnda bolag utgör personuppgiftsbiträde till oss.
	3.7.9 För att underlätta framtida utskick behåller vi sändlistor. Vi gallrar fortlöpande sändlistor samt om du avböjt fler utskick. Fotografier och filmer sparas för att vi ska kunna nyttja dessa i vår marknadsföring. Gallring sker även här löpande sa...
	3.7.10 Uppgifter om kostpreferenser sparas dock inte efter det att evenemanget ägt rum.
	Utskick av nyhetsbrev
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	3.7.12 De personuppgifter som behandlas är namn och e-postadress till kund och andra intressenter, anställd hos kund eller annan av kunden angiven kontaktperson.
	3.7.13 Uppgifterna lagras i:
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